政务和公益机构域名网上注册平台
用户使用手册
（2.0版）
系统使用环境：本平台在windows xp系统下测试，兼容IE6，IE7，IE8，Firefox3.x，Chrome5.x浏览器，浏览系统页面时建议将电脑显示屏的分辨率调为1024*768以上。

一 普通会员操作指南
1 域名注册流程
1.1选择用户实际所在地域

在浏览器地址栏输入访问地址http://shenbao.chinagov.cn/，进入政务和公益机构域名网上注册平台，首先请您根据您所在的地域，按省、市、县或直辖市、区的顺序逐级选择。下面以河南省省直部门用户为例，如下图所示：
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1.2注册会员

用户经过两次点击，选择完所在地域后，进入注册会员页面，如下图所示：
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注册会员页面带星号的都为必填项，组织机构类型和证件代码下拉列表为联动下拉列表。请按页面上的提示填写完整、有效的会员信息，特别注意记录下您的登录账号，此号码将作为您以后登录本平台时的登录名，请妥善保存。填写完成时点击下一步，平台会对数据进行验证，对不符合格式的数据给出提示，请按提示修改即可。第一步注册会员成功后，系统会向刚刚注册时填写的邮箱中自动发送注册成功邮件。上传资质文件，点击浏览即可，点击更多附件，最多上传三个资质文件图片，请注意上传文件的格式和大小要求。上传文件为异步上传，及选择完上传的文件后，自动上传至服务器，当前页面不刷新，最后上传文件的本地文件名会显示在浏览按钮边上，用户可以删除刚刚上传的文件。
1.3填写域名注册申请单

会员信息保存成功后，进入填写域名注册申请单页面，为方便用户注册，本页面继续显示第一步注册会员时填写的信息，在开始填写域名注册申请单前，如不清楚该选择“政务”还是“公益”哪种域名后缀，请点击“我单位应选择注册政务域名还是公益域名？”如下图所示
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开始填写域名名称，选择域名后缀和申请注册年限。按照提示进行输入。
默认情况下，域名的其他联系人同单位联系人（及第一步时注册的用户），若不相同则取消勾选，页面中出现相应的联系人填写表单，如下图所示：
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若选择方案一，默认使用由域名注册管理中心DNS服务器解析，请填写真实有效的主机IP地址，现有网站地址。如下图所示：

[image: image6.png]B MERGEMEN
RE EMRA
LEBAF 2 BSREHHEL - BLEHTK HBER 5 EBRD

SEERAE ST SRR + HEHEERER
wremEan | BS v = v © BEmARR ISR TR
a2 | BE v 30 TSRS : w07/ F
BRNTEES) | BE v 30 BREE : 2007/

SRS

SBpARiEE | BE v G
PGS | BS v & v + BENBEASEAEN
FEEe) [ BE v = v Z?;ﬁig?ﬁiﬁf g;;ﬁ\ e
FraonET) | s =3 O s EREs 08— 10T BRET

B,
©OEREFARSIEEA ¥ SEERARBMERA ¥ HAREARSIREA
EAU TR EP SE— R EBENEE , FESIER.
g BUBMBMSENSRELIOR

aw
EERRIPHAE [
A [
I FEIPHATFSSFIE » S
FES  RERMSONSREBUMSE O
+ BEPRSRRFEEAL
HEEWHY T RAE (RSRAHEEEN © BPREAIE  010-s2005000
W e A © RIREEAIE : 010-52035203





若选择方案二，使用其他DNS服务器解析，请填写主辅DNS服务器地址。如下图所示：
[image: image7.png]B MERGEMEN
R EARA
LEBAF 2 BSREHHEL - BLEHTK HBER 5 EBRD

SEERAE ST SRR + HEHEERER
tremean | BS v = v © BEmARR ISR TR
AEREE2) | BE v 0 TSRS : w07/ F
BREHEES) | BE v 3= |v S : 2007/

SRS

SBpARiEE | (2 iv] [

PGS | BS v & v + BENBEASEAEN
[e—— T = = O RERUEPTHEENT. TE oo

). BFBIEER - k.

- O s EREs 08— 10T BRET
FsaRE7) | BE v *® v Pt

M EiRERARSIERA ¥ SERFARSIERA ¥ EARREARSCERA
WAL TR i~ R EREAE » FESERER.

yx- BUSRERZEEERESLONGK -
FES pEmEsDlREweRs  ©
EONSREH [
HONSIRE S [
+ BEPRSRRFEEAL
HEEWHY T RAE (RSRAHEEEN & EPREHE: n10-s2005000
BIER B, B © PIRLERIE  010-s2005203





请注意勾选“我同意政务和公益机构域名注册协议”，点击政务和公益机构域名注册协议, 会弹出“政务和公益机构域名注册协议”窗口，浏览后点击“确定”，即可回到域名填写页面。
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注意最下面有“保存申请单”和“确认并提交至编办”两种选择，无论点击哪一个，平台都会先对数据进行验证，对不符合格式的数据给出提示，请按提示修改即可。然后保存信息，“保存申请单”只保存数据不提交给同级编办。提交给编办以后注册申请单将不能再修改。

[image: image9]
1.4域名缴费
在同级编办审核通过后，可以通过点击“域名缴费”，显示需要交费的域名，推荐选择网上支付和银行汇款方式交费。
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点击“进入网上支付页面”，然后进入交费页面，交费页面如下图所示：
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点击“网上缴费按钮”，进入网上银行交费页面，完成网上银行交费后，回到政务和公益中文域名注册系统。
如果在网上成功缴费，则点击“已成功缴费”，进入“发票申请页面”。
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1.5发票申请
发票申请页面中分两种方式，分别为汇款和在线支付。汇款时要填写汇款人全称、汇款日期、备注中一定填写汇款单位，便于域名注册中心认款。
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网上支付时必须在备注中填写汇款单位全称，便于域名注册中心认款。
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到域名管理菜单，显示“已注册”、“已缴费”说明域名已经注册完毕
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1.6 重新登陆注册流程
如果注册一个域名后还要注册另外一个域名或者在填写注册信息时不注册域名而留待以后登陆再注册域名，则使用下面的流程。
首先在注册单位登陆的地方填写数字ID、密码和验证码后点击登陆。如果忘记数字ID可硬点击右面的“找回数字ID”找回已经注册的ID。
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开始填写域名名称，选择域名后缀和申请注册年限。按照提示进行输入。

默认情况下，域名的其他联系人同单位联系人（及第一步时注册的用户），若不相同则取消勾选，页面中出现相应的联系人填写表单，如下图所示：
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若选择方案一，默认使用由域名注册管理中心DNS服务器解析，请填写真实有效的主机IP地址，现有网站地址。如下图所示：
[image: image19.png]HEUTEREMRSHETRATENE? iR ST SRR

BEHEED" [ &Y =
HERREE2) [ &~ =
EREHE3) [ &Y =
ggnﬁﬁﬂgﬁ? I BS v [0
FIs2T055) [ &~ Ex
FISTaRA (5 6) [ &Y =
FIEEMTROSET) [ BV =

¥ iipR A meieR A Y SERRARSTREA ¥ SAREARSIERA

ERATE .

FUSCEAES. BRIIRBETABRBEES  pERaBTsM, 107 bmp, jpg,"jpeg,” gifaI—Fp)

WAL TR i~ R ERENE » FESERER.

FE— BRSSP L ONSIRE BFIT g
FEENAOIPHLE [
AR [
T RPHIETFBERE , #EHR >

BE=: R AIIDNSIRS ST -
iy RAE EERAGIS SR

BT B I8 e rme, n-%

RHTE | BSTAMIOMEEREREL | S | BRRN
Copyright © 2008 CONAC AL Rights Reserved | BICPE08011445%
412 010~ 52035000 FIRHPE © servi colichinsgor. cn
COUAFIETT » SR R TS YN 102768 )





若选择方案二，使用其他DNS服务器解析，请填写主辅DNS服务器地址。如下图所示
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请注意勾选“我同意政务和公益机构域名注册协议”，点击政务和公益机构域名注册协议, 会弹出“政务和公益机构域名注册协议”窗口，浏览后点击“确定”，即可回到域名填写页面。
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注意最下面有“保存申请单”和“确认并提交至编办”两种选择，无论点击哪一个，平台都会先对数据进行验证，对不符合格式的数据给出提示，请按提示修改即可。然后保存信息，“保存申请单”只保存数据不提交给同级编办。提交给编办以后注册申请单将不能再修改。
后续的缴费申请发票流程在上面已经叙述，不再赘述。
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